Zarzadzenie nr 5/2024
Prezesa Wojewo6dzkiego Sagdu Administracyjnego w Krakowie
z dnia 19 stycznia 2024 r.
w sprawie bezpieczenstwa i porzadku w budynkach Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w Krakowie

Na podstawie art. 20 § 1 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sgdow
administracyjnych (Dz.U.2022.2492 t.j.) w zwigzku z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz.U.2023.217 t.j.) zarzgdza

sie, co nastepuje:
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1. Zarzadzenie okresla zasady wstepu do budynkéw Wojewoddzkiego Sadu

Administracyjnego w Krakowie przy ul. Rakowickiej 10 i ul. Topolowej 5, zwanych

dalej ,budynkami Sadu” lub ,budynkiem Sadu".

2. Budynki Sgdu oraz teren wokot tych budynkéw sg monitorowane w systemie

dozoru wizyjnego. Ochrone fizyczng petnig calodobowo pracownicy ochrony oraz

patrole policji.

3. Budynek Sadu dzieli sie na strefe publiczng oraz strefe stuzbowa.

4. Strefe publiczng Sgdu stanowi ogolnodostepna czes¢ budynku przy ul. Rakowickiej

10 obejmujgca:

1) poziom ,0” , gdzie znajdujg sie: sale rozpraw, biuro podawcze, wydziat

informacji sgdowej — punkt obstugi interesantow, czytelnia akt, kasa i szatnia.

2) czes¢ poziomu ,1” gdzie usytuowana jest biblioteka.

5. Pozostata czes¢ budynkéw Sgdu niewymieniona w ust. 3 stanowi strefe stuzbowg

Sadu.

6. Wejscie do Sadu od ul. Topolowej 5 jest wejsciem stuzbowym dla osb6b

zatrudnionych w WSA w Krakowie, stuzb serwisowych i gosci Sgdu.

7. Strony i inni interesanci korzystajg z wejscia od ul. Rakowickiej 10, w godzinach

8001500,

8. Poza godzinami urzedowania Sadu oraz w dni wolne od pracy w budynkach

sgdowych mogg przebywac wytgcznie sedziowie i pracownicy Sgdu wykonujgcy

czynno$ci stuzbowe.



9. W innych przypadkach poza godzinami urzedowania Sgdu oraz w dni wolne od
pracy na terenie budynkow sgdowych przebywa¢ mogg wylacznie osoby
posiadajgce zgode Prezesa Sadu lub Dyrektora Sgdu.

10.Z parkingdw Sadu mogg korzysta¢ wytacznie samochody posiadajgce karty
parkingowe (identyfikatory wydane przez Dyrektora Sadu) lub zgode oséb
uprawnionych (np. samochody stuzb serwisowych i gosci Sgdu).

11.Po zakonczeniu dnia pracy pokoje biurowe winny by¢ zamkniete.

12.Wszystkie osoby zatrudnione w WSA w Krakowie zobowigzane sg do:

1) niezwilocznego zgtaszania Dyrektorowi Sgdu lub Kierownikowi Oddziatu
Administracyjno-Gospodarczego  wszelkich dostrzezonych zagrozen
bezpieczenstwa osob i mienia,

2) w przypadku zagrozenia pozarowego, stosowania sie do zasad i wskazowek
okreslonych w ,Planie ewakuacji”.

13.Zasady organizacji i sposéb wykonywania ochrony fizycznej obiektow Sgdu przez
specjalistyczne firmy ochrony reguluje ,Plan ochrony opracowany dla WSA w

Krakowie”.

§2.

1. Osoby wchodzgce do budynku Sadu podlegajg kontroli przez pracownikow
ochrony przy uzyciu wykrywacza metali, a ich bagaz jest kontrolowany przy uzyciu
urzgdzenia rentgenowskiego.

2. Z wykonania czynnosci, o ktorych mowa w 8§ 2 ust. 1, dokonujgcy ich pracownik
ochrony sporzadza protokot w przypadku, gdy osoba poddana wskazanym
czynnosciom zgtosita takie Zagdanie bezposrednio po ich dokonaniu. Wzoér
protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

3. W przypadku gdy w trakcie czynnosci znaleziono przedmioty moggce stworzyc¢
niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo mienia, a osoba poddana
tym czynno$ciom nie zgtosita Zzgdania sporzgdzenia protokotu z dokonanej
czynnosci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje w
notatce stuzbowej. Wzoér notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

4. Protokét i notatke stuzbowg, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, przechowuje sie w
Oddziale Administracyjno-Gospodarczym Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Krakowie przez okres 3 lat, w sposdéb zapewniajgcy ich

ochrone przed utratg, zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem lub modyfikacja.



5. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, nie stosuje sie do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

2) Prezesa Rady Ministrow,

3) czionkéw Rady Ministrow,

4) Rzecznika Praw Obywatelskich,

5) Rzecznika Praw Dziecka,

6) Rzecznika Finansowego,

7) Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) o0sob korzystajgcych z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego Iub
prokuratorskiego, tawnikéw danego sgdu oraz referendarzy sgdowych,

9) 0so6b korzystajgcych z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na
mocy ustaw, umdéw miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw
miedzynarodowych,

10)adwokatéw, radcow prawnych, notariuszy, komornikéw sgdowych, Prezesa,
wiceprezesow, radcow i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej,

11)kuratorow sgdowych, rzecznikow patentowych, biegtych sgdowych, doradcéw
restrukturyzacyjnych - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

12)funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym
inspektorow Biura Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariuszy Stuzby
Wieziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei,
zotnierzy Zandarmerii Wojskowej i pracownikow Krajowej Administracji
Skarbowej - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

13)pracownikow WSA w Krakowie

14)innych osoéb, w stosunku do ktérych zgode na wejscie wyrazit:

a) Prezes Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Krakowie,
b) Dyrektor sgdu
- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego

ustalenie tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkc;ji.

§ 3.
1. Do budynku Sadu nie mozna wnosi¢:



1) broni, w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji,
(Dz.U.2022.2516 z pdézn. zm.), z wytgczeniem przypadkdow wnoszenia broni
stuzbowe, ktore wymagajg jej posiadania;

2) materiatow wybuchowych, zrgcych i tatwopalnych;

3) innych przedmiotéw i narzedzi mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego;

4) napojéw alkoholowych, narkotykow, innych $srodkéw odurzajgcych i substancji
psychotropowych;

5) przedmiotéw, ktére mogg by¢é wykorzystane do zakidcenia spokoju lub
naruszenia porzadku albo powagi Sadu.

6) do budynku Sadu nie mozna wprowadzac i wnosi¢ zwierzat z wytgczeniem psa
asystujgcego, ktory towarzyszy osobie z niepetnosprawnos$cig. Za ewentualne
szkody wyrzgdzone przez psa asystujgcego odpowiada jego wiasciciel.

. Przepis ust. 1 pkt 1-3 nie dotyczy os6b wykonujgcych w budynkach Sgdu obowigzki

stuzbowe wymagajgce posiadania broni.

§ 4.

. Na teren Sadu nie wpuszcza sie:

1) oséb, ktére nie wyrazajg zgody na poddanie sie czynnosciom, o ktérych mowa
w 8§ 2 ust. 1;

2) osob, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych $rodkéw
odurzajgcych;

3) 0s6b wnoszacych przedmioty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem
ust. 3.

. W przypadku gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, kwestionuje ocene jej stanu

moze zazgdacC przeprowadzenia badania przy uzyciu analizatora wydechu lub

wiasciwych testow przez wezwany patrol Policji.

. Osoby wchodzgce do budynku zobowigzane sg do pozostawienia w szatni okry¢

wierzchnich, parasoli, bagazu (torby, plecaki itp.), a takze przedmiotéw, o ktérych

mowa w § 3 ust. 1 pkt 5.

. Obowigzek korzystania z szatni nie dotyczy sedziéw i pracownikéw Sgdu oraz oséb

zaproszonych do Sadu, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 13.



§ 5.

. W strefie stuzbowej Sgdu mogg przebywac:

1) sedziowie i pracownicy sgdu;

2) inne osoby - na podstawie udostepnionego cyfrowego nosnika uprawnien
dostepu lub w obecnosci pracownika Sgdu.

. Pracownicy Sgdu sg zobowigzani do odbioru z portierni zaproszonej przez siebie

osoby oraz uprzedzenia pracownika ochrony o tym, kto i o ktorej godzinie bedzie

ich gosciem, a takze poproszenie pracownika ochrony o powiadomienie o

przybyciu osoby zaproszonej.

§ 6.

. Stuzbowe, imienne, cyfrowe nosniki uprawnien dostepu wydawane sa:

1) sedziom Sadu;

2) pracownikom Sadu.

. Okresowe nosniki uprawnien dostepu sg wydawane na czas okreslony i uprawniajg

do poruszania sie w strefie stuzbowej Sgdu lub w jej okreslonych rejonach zgodnie

z przyznanym zakresem uprawnien.

. Okresowe nos$niki uprawnien dostepu mogg by¢ wydawane:

1) osobom swiadczgcym ustugi w budynku Sadu na podstawie zawartych umoéw
cywilnoprawnych, w tym w szczegolnosci wykonujgcym prace remontowe i
serwisowe;

2) osobom odbywajgcym praktyki zawodowe w Sadzie;

3) pracownikom Naczelnego Sgdu Administracyjnego oraz wojewdédzkich sgdow
administracyjnych przebywajgcym w delegaciji stuzbowej.

. Okresowy nosnik uprawnien dostepu podlega zwrotowi przed opuszczeniem

budynku Sgdu, najpozniej z uptywem czasu na ktéry byt wydany.

§7.

. Osoby, ktorym wydano nosniki uprawnien dostepu, w czasie przebywania w
budynku Sadu, obowigzane sg do ich posiadania przy sobie oraz do okazywania
ich, na wezwanie oséb upowaznionych do wykonywania czynnosci zwigzanych z
ochrong Sadu.

. Osoby, ktéorym wydano nosniki uprawnien dostepu, o ktérych mowa w ust. 1, w

przypadku ich utraty obowigzane sg do powiadomienia Dyrektora Sgdu/Kierownika



Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego/osoby upowaznionej do wykonywania
czynnosci zwigzanych z ochrong Sadu.

3. Stuzbowe, imienne nosniki uprawnien dostepu oraz okresowe nosniki uprawnien
dostepu mogag by¢ uzywane wylgcznie przez osoby, ktérym byty wydane.
Niedozwolone jest uzyczanie ich innym osobom oraz uzywanie ich przez osoby
nieuprawnione.

§ 8.

1. Przedstawiciele medibw wchodzg do budynku sgdowego w godzinach
urzedowania Sadu po okazaniu legitymacji prasowej i poddaniu sie kontroli
okreslonej w § 2.

2. Rejestracja obrazu i dzwieku na sali rozpraw dopuszczalna jest za zgodag

przewodniczgcego sktadu orzekajgcego.

§9.
1. Bez zgody Prezesa Sgdu, Dyrektora Sgdu lub osoby upowaznionej w budynku
Sadu zabrania sie:
1) prowadzenia akcji agitacyjnych i demonstracyjnych;
2) prowadzenia dziatalnosci handlowej i akwizyciji;

3) wywieszania jakichkolwiek informaciji (ogtoszen, zawiadomien, plakatow, itp.).

§ 10.

1. Osoby przebywajgce w budynku Sgdu obowigzuje zachowanie ciszy, powagi i
spokoju oraz podporzgdkowanie sie poleceniom uprawnionych pracownikéw Sadu,
Policji Sgdowej i oséb upowaznionych do wykonywania czynnosci zwigzanych z
ochrong Sadu.

2. Na terenie budynkéw Sadu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i tzw. e-
papieroséw oraz spozywania alkoholu lub innego podobnie dziatajgcego srodka
odurzajgcego

§11.

Osoby naruszajgce przepisy niniejszego zarzgdzenia nie bedg wpuszczane do

budynku Sgdu lub bedg z niego usuwane.



§12.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw do zapoznania sie z trescig instrukcji.

§ 13.

Traci moc Zarzgdzenie nr 20/2023 z dnia 29 maja 2023 r. Prezesa Wojewddzkiego

Sgdu Administracyjnego w Krakowie w sprawie bezpieczenstwa i porzadku

w budynkach Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego w Krakowie.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.



