Instrukcja dla stron v.1.0

1. Logowanie przy uzyciu dostarczonego w wiadomosci linku.

Po uruchomieniu przeglgdarki internetowej Chrome (UWAGA - w innych
przegladarkach widok ekranu moze sie rézni¢) wklejamy w pasku adresu udostepniony
przez Sad link. W tym momencie mamy do wyboru:

- zainstalowac program Webex,

- otworzy¢ wczesniej zainstalowang aplikacje Webex,

- wybrac opcje [Dotacz z przegladarki].

Rekomendowana jest ostatnia opcja, czyli dotgczenie z przegladarki.

(UWAGA - dane uzyte w niniejszej instrukcji majg wytgcznie charakter przyktadowy).

webex

Po zainstalowaniu aplikacji Webex kliknij Rozpocznij spotkanie

Rozpocznij spotkanie

Nie zadziatato? Pobierz aplikacje ponownie.

Masz problemy z aplikacjg?}Dolacz z przegladarki. ¢

W nowym oknie nalezy wprowadzi¢ swoje imie i nazwisko, ewentualnie poprzedzone
uzyciem (w skrocie) tytutu zawodowego (adwokat, radca, prawny, doradca
podatkowy). Adres mailowy jest wymagany przez program Webex — mozna
wprowadzi¢ dowolny z uzywanych przez siebie adresow. Nalezy pamietaé, ze
wszelka korespondencja sagdowa kierowana jest wytacznie na adres skrytki na
platformie ePUAP.

Wprowadz informacje
Nazwa

Adres e-mail

Dalej

Czy masz juz konto? [Zaloguj si
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Po poprawnym wprowadzeniu informacji naciskamy przycisk [Dotacz].

Wprowadz informacje

Mazwa

adw. Jan Kowalski

Adres e-mail

jkowalski@kowalski pl

W nowym oknie mamy mozliwos¢ przetestowania ustawien audio po kliknieciu na
ikone kota zebatego.

@ Uzyj systemu wideo 7 Audio Uzyj dwicku komputera ~ I§ Testuj glosnik i mikrofon I <=

= Wiacz wideo Dolgcz do spotkania

Dla unikniecia probleméw z dzwiekiem wskazane jest stosowanie zestawu
stuchawkowego.

Po poprawnej konfiguracji naciskamy przycisk [Dotacz do spotkania] — zaleca sie
tgczenie kilka minut przed wyznaczonym terminem rozprawy.

Uzyj systemu wideo ) Audio: Uzyj dZzwieku komputera ~ % Testuj glosnik | mikrafon

Dolgcz do spotkania

W nowym oknie widzimy informacje o oczekiwaniu na rozpoczecie spotkania. Nie jest
zalecane korzystanie z funkcji [Powiadom prowadzacego] — Sad dysponuje wiedzg
0 osobach oczekujgcych na rozprawe. W sytuacji gdy dana rozprawa jest kolejng z
wokandy moze zaistnieC sytuacja, ze poprzednie posiedzenie nieco sie przedtuzy.
Stad tez (podobnie jak w przypadku rozpraw stacjonarnych) moze nastgpié¢
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przesuniecie czasowe.

2

Il SA/Kr 1/22

Mozesz dotaczyc do spotkania po otrzymaniu zgody od prowadzacego.

w  UWYCISE / NVVIECZ wided o

W prawym dolnym rogu ekranu widzimy podglad ze swojej kamery — wymagane jest
wigczenie kamery. Mikrofon w czasie spotkania jest wyciszony i wigczany
kazdorazowo, gdy Sad udziela stronie gtosu. Przed wiasciwym rozpoczeciem
posiedzenia protokolant aktywuje posiedzenie i przeprowadza prébe komunikaciji
wizualnej i audio z uczestnikami posiedzenia. Stosowna informacja pojawia sie na
ekranie.

Po wpuszczeniu na spotkanie dostepny jest widok uczestnikow — dla przypomnienia:
wymagane jest wtgczenie transmisji wideo, audio jest domysinie wyciszone i jedynie
Sad zarzgdza tg opcja.
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o Uklad Uczestnicy (2)

Q Szukaj
@ o adw. Jan Kowalski

@ WSAw Krakowie
a2 Prowadzac)

WSA w Krakowie

Prowadzgcy

@ Wycisz v X Wiacz wideo Udostepnij B.&)(-- ° & Uczestnicy O Czat

Po zakonczeniu rozprawy i ogtoszeniu orzeczenia nalezy opusci¢ spotkanie uzywajgc
wskazanego przycisku:

@ Wycisz v b Wiacz wideo (5 Udostepnij B & ° ¢

Niezaleznie od tego prowadzgcy moze wylogowac¢ uczestnika po zakonczeniu
posiedzenia.

2. Udziat w posiedzeniu za pomocg loginu i hasta.
W przeglgdarce internetowej (zalecany jest Chrome) nalezy wpisac adres:

https://wsa-krakow.webex.com/

W otwartym oknie, w polu [Wprowadz informacje o spotkaniu] nalezy wpisa¢ podany
w zawiadomieniu: [Numer spotkania (kod dostepu):] — tu przyktadowo: 2740 690 4543
i klikngé na [Dotacz]
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Dotgcz do spotkania o

Wprowadz informacje o spotkaniu

W kolejnym oknie nalezy poda¢ zawarte w zawiadomieniu hasto spotkania i klikng¢
[OK].

webex

Polski — Zalogujsie v

Dotacz do spotkania o

Y N
( 2740 690 4543 )
¢ w @ | </

Pojawig sie informacje o spotkaniu wraz z mozliwoscig udziatu poprzez uzycie
przycisku [Dotacz do spotkanial.

Nastepnie postepujemy jak w punkcie 1 — mozemy dotgczy¢ z aplikacji (jezeli mamy
ja zainstalowang) lub z przegladarki klikajgc na [Dotacz z przegladarki].

webex

Po zainstalowaniu aplikacji Webex kliknij Rozpocznij spotkanie

Rozpocznij spotkanie

Nie zadziatato? Pobierz aplikacje ponownie.

Masz problemy z aplikacia@lDotacz z przegladarki.] s j=———————

Dalsze kroki wykonujemy identycznie jak w punkcie 1.
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